
蚌 埠 市 基 层 工 会
建 家 工 作 台 账
         工会名称                  
         上一级工会                           

         年      度                           
蚌埠市总工会基层工作部制
2019年4月
说   明
一、本台账共分十二部分，适用于单独基层工会和联合基层工会使用，其中打“*”号的栏目，行政机关、全额拨款事业单位工会不作填写要求。
二、基层工会工作原始资料要形成档案，装订成册，妥善保管。
三、“活动阵地”是指工会组织管理，开展工会工作和职工活动的场所，包括工会办公室、职工书屋、文体活动场所、服务中心等。
四、“其他法人单位”栏是由几个法人单位建立的单独基层工会填写。 “单位类别”主要指“国有企业、集体企业、外商投资企业、港澳台商投资企业、民营企业、机关、事业单位等”。
五、“建家争创目标”是指在已获得建家荣誉基础上，创建更高一个层级的建家目标。
六、工会会员（代表）大会和职工（代表）大会应分别召开，不得互相代替。如在同一时间段召开的，应分别设置会标、分别设定会议议程、分别行使职权、分别作出决议、分别建立档案。
七、“工会委员会委员”、“经费审查委员会委员”是指本届任期内的，经由民主选举、上级工会批复同意的。
八、“会员评家工作情况”是根据蚌工字[2019]31 号文件要求设置的内容，增加了评家的组织、程序填录（打“√”）。
九、《工会会员名册》、《工会组织信息表》请填录Excel表格。
十、工会会员名册填报过程中，应专人负责，做好保密工作。
一、基本情况
	组织概况

	第    届工会委员会
   和经费审查委员会
	选 举
日 期
	
	上级工会批复文号
	
	本届
任期
	

	工会主席姓名
（社团法人代表）
	
	社团法人资格
批准日期及文号
	

	其他法人单位       名称及类别
	单位名称
	单位类别
	单位名称
	单位类别

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	分工会数
	
	工  会   小组数
	
	活动阵地面积
	
	专职工会 干 部 数
	
	工会工作台账   管理员姓名
	

	工会经费情况
	上交
经费
	
	留存
经费
	
	使用留存 经    费
	

	专门工作机构

	*工会劳动保护监督
检查委员会（小组）
	成立
时间

	
	人 数
	
	是否处理 事    故
	

	
	*劳动法律监督委员会
	
	
	
	
	活  动
次  数
	

	
	*劳动争议调解委员会
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	会员会籍   管    理
	职工总数
	女职工数
	会员总数
	劳务派遣工数
	农民工数
	农民工会员数

	
	
	
	
	
	
	

	本年度转入、新发展、减少会员情况（还须在第十一“工会会员名册”备注栏中注明）。
	转入（人）
	新发展（人）
	减少（人）

	
	
	
	

	（工会小组）
设置情况
	分工会名称
	分工会主席姓     名
	工会小组名称
	工会小组长姓     名

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


二、建家工作目标任务
	曾于何年何月获得何级模范（先进）职工之家
	

	职工小家
	总数
	合格职工小家数
	模范（先进）职工小家数

	
	
	
	

	
	曾于何年何月获得何级模范（先进）职工小家
	

	争创建家目标
	县级
	
	市级
	
	省级
	
	全国
	

	争创建家目标何时经何次工会
会员（代表）大会讨论通过
	

	本年度建家工作的主要目标任务

	


三、召开工会会员（代表）大会情况
	会议名称
	

	会议时间
	
	     主持人
	

	出席会议情    况
	会员总数
	代表总数
	应到会代表
	实到会代表
	列席代表

	
	
	
	
	
	

	大会主要议题

	

	会后报告
	会员代表大会情况报告时间
	选举结果报告时间

	
	月    日
	月    日


四、委员会情况表
	工会委员会委员情况

	姓  名
	性别
	出生年月
	文化程度
	政治面貌
	入会时间
	工会职务
	工会外职务
	培训情况

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	经费审查委员会委员情况

	姓  名
	性别
	出生年月
	文化程度
	政治面貌
	入会
时间
	工会职务
	工会外职务
	培训情况

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	女职工委员会委员情况

	姓  名
	出生
年月
	文化
程度
	政治面貌
	入会时间
	工会职务
	工会外职务
	培训情况

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	备  注
	


五、工会委员会集体议事情况
	会议时间
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	出席人数
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	会议集体议决主要事项

	主持人：
议  题：



六、会员评家工作情况
	会议时间：
会议形式：召开会员大会（  ）  召开会员代表大会（  ）
会员评家前：
评家工作组：成立（  ）  未成立（  ）
评议内容、评议标准告知会员：是（  ）   否（  ）
做好组织发动和准备工作，并向上级工会报告：是（  ）   否（  ）
会员评家中：
工会主席（副主席）向大会报告年度工会工作和职工之家建设情况：是（  ）   否（  ）
工会主席（副主席）向大会作述职报告：是（  ）  否（  ）
以无记名投票方式进行测评：是（  ）  否（  ）
评家工作组当场公开民主测评结果：是（  ）   否（  ）
会员评家后：
评家结果报同级党组织和上一级工会：是（  ）  否（  ）
民主评议、民主测评反映的突出问题，反馈整改意见：是（  ）  否（  ）
会员评家的结果和原始资料及时归档、妥善保管：是（  ）  否（  ）

	评议情况
	出席人数
	评议结果

	
	应到会
	实到会
	满意率
	基本满意率
	不满意率
	总体满意率

	
	
	
	
	
	
	

	
	总体满意率=（满意票数＋基本满意票数）/有效票数×100%

	评议结果    处理情况

	


蚌埠市基层工会会员评家民主测评表（参考样本）
基层工会全称:              （盖章）                   年   月   日
	测评内容
	测评主要内容
	满意
	基本满意
	不满意

	本年度工会重
点工作、
活动、
经费使用等情况
	职工活动阵地方面（具体内容请基层工会按照本年度实际工作展开填写）
	
	
	

	
	工会干部帮助解决实际问题方面（具体内容请基层工会按照本年度实际工作展开填写）
	
	
	

	
	平等协商、集体合同制度等民主管理方面（具体内容请基层工会按照本年度实际工作展开填写）
	
	
	

	
	慰问困难职工方面（具体内容请基层工会按照本年度实际工作展开填写）
	
	
	

	
	开展职工文体活动（具体内容请基层工会按照本年度实际工作展开填写）
	
	
	

	
	劳动竞赛、评比先进、经费使用（具体内容请基层工会按照本年度实际工作展开填写）
	
	
	

	
	   ……基层工会认为其他需要评议的内容（自行填写）
	
	
	

	评价及建  议
	对本单位年度建家工作的综合评价
	
	
	

	
	对工会主席的综合评价
	
	
	

	
	对工会副主席的综合评价
	
	
	

	
	对单位工会工作和工会干部有何意见和建议
	

	
	
	
	
	
	


填写说明：1、本次测评采取无记名方式，请根据测评内容，在“满意、基本满意、不满意”3项中任选一项，并在相对应的栏内打“√”；2、“意见和建议”栏可自愿填写。
七、工会工作开展情况
	*召开职工（代表）大会情况

	会议届次
	召开
时间
	应到会
职工
（代表）
	其中
	实到会
职工
（代表）

	
	
	
	一线职工
（代表）
	女职工
（代表）
	

	
	
	
	
	
	

	职代会
主要议
题(解决
主要问
题)及闭
会期间
职代会
联席会
议活动
情况
	

	*平 等
  协 商
  集 体
  合 同
  制 度
	平等协商

	
	协  商
次  数
	
	职工方协商代表人数
	
	行政方协商代表人数
	

	
	集体合同

	
	签  订
日  期
	
	职工（代表）
大会通过日期
	
	是否报劳动保障部门审核
	

	
	工资专项集体合同

	
	签  订
日  期
	
	职工（代表）
大会通过日期
	
	是否报劳动保障部门审核
	

	
	女职工特殊保护专项集体合同

	
	签  订
日  期
	
	职工（代表）
大会通过日期
	
	是否报劳动保障部门审核
	

	
	劳动安全卫生专项集体合同

	
	签  订
日  期
	
	职工（代表）
大会通过日期
	
	是否报劳动保障部门审核
	

	*公司制企业职工董事、监事情况
	职  工
董事数
	
	*其    它
厂（事）务
公     开
情     况
	

	
	职  工
监事数
	
	
	

	*群众性经济技术创新活动及安全
生产工作
	

	职  工
教  育
及文体
活  动
	

	女职工
工  作
	

	“扶贫
帮困”
工 作
	

	*劳动争议调解及
来信来访处理情况
	

	*“双爱双评”活动开展情况
	

	建家事务公开情况（公开形式、内容）
	

	备  注
（其它工作情况）
	


八、十1elgeu 

























































































































工会特色工作大事记
	本年度内受到上级工会肯定的创新工作、采用的稿件、
召开的重要会议、开展的特色活动和获得的荣誉称号等

	

	曾获得
荣  誉（含劳模先进评选、管理情况）
	


九、建家工作（工会工作）总结
	计划、总结粘贴处

	上级工会服务指导基层情况

	时间
	内    容

	
	


十、建家工作验收意见
	自 查
情 况
	                                      盖章
 年  月  日

	同级
党组
织对
工会
工作
评价
	                                     盖章
                                  年  月  日

	上级
工会
验收
意见
	                                    盖章
                                 年  月  日


十一、工会会员名册
（本年度转入、新发展会员请在备注栏内注明）
	序号
	姓名
	性别
	出生
日期
	民族
	学历
	身份证号码
	户籍类型
	户口所在地
	参加工作时间
	入会
时间
	会员证
编号
	会员卡
编号
	手机
号码
	备注

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


十二、工会组织信息表
	单位名称
	单位
统一
社会
信用
代码
	单位
类
型
	所属
行业
	工 会
类 型
	工 会
名 称
	单 位
地 址
	上一级
工会名
称
	建
会
时
间
	工会
办公
电话
	工会负责人
	单
位
职
工
总
数
	
会
员
人数
	女
职
工
数
	劳务派遣工
数
	农
民
工
数

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	姓
名
	性
别
	出
生
年
月
	学
历
	任职
时间
	联系
电话
	
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


附录
《工会会员名册》和《工会组织信息表》填录说明
《工会会员名册》、《工会组织信息表》在同一个电子表格中，不能改变模板格式，不在表格前（表格中）添加列。两表内涉及年月日数字填录的均不可以使用“.”、“－”、“／”、“﹨”等间隔符。
    《工会会员名册》 
    1、民族：根据身份证“民族”一栏填写。
 2、出生日期：只能是连续 8 位数字。例：19880808。 

 3、政治面貌： 01 中共党员 02 中共预备党员 03 共青团员 04 民主党派 05 无党派民主人士 06 群众 

 4、学历：01、初中及以下 02、高中、技校、中专 03、大专 04、大学本科 05、硕士研究生 06、博士研究生
 5、入会时间：只能是连续6位数字。例：198808（年月）。
 6、身份证号： 18位身份证号码，如包含字母请用大写。
 7、手机号码、身份证号码：按实填写，手机号码不要写成固定电话号码。
本年度转入、新发展会员请在备注栏中说明。
《工会组织信息表》
    1、单位组织机构代码：是所在单位的组织机构代码，不是工会组织机构代码。单位组织机构代码必须填录，无组织机构代码的单位可填写本单位工会电话号码替代（统一社会信用代码可直接填录）。
    2、“所属行业”：与工会年报统计相同：01.农、林、牧、渔业 02. 采矿业 03.制造业 04.电力、热气、燃气及水生产和供应业 05.建筑业 06. 批发和零售业 07.交通运输、仓储及邮政业 08.住宿和餐饮业 09.信息传输、软件和信息技术服务业 10.金融业 11.房地产业 12.租赁和商务服务业 13.科学研究和技术服务业 14.水利、环境 和公共设施管理业 15.居民服务、修理和其他服务业 16.教育 17. 卫生和社会工作 18.文化、体育和娱乐业 19.公共管理、社会保障和社会组织 20.国际组织。
3、“单位类别”：与工会年报统计相同：110.国有企业(仅指非公司制企业，不包括国有独资公司、国有控股公司) 120.集体企业 130.股份合作企业 140.联营企业 151.国有独资公司 159.其他有限责任公司 161. 股份有限公司中的国有控股公司 169.其他股份有限公司 170.私营企业 190.其他内资企业 200.港澳台商投资企业 300.外商投资企业 401.财政拨款的事业单位 402.其他事业单位 500.机关 600.个体经济组织 700.其他工会组织形式。
4、工会类型：填写国有企业、集体企业、股份合作企业、联营企业、国有独资企业、其他有限责任公司、国有控股公司、其他股份有限公司、私营企业、港澳台商投资企业、外商投资企业工会，事业单位工会，机关工会，乡镇（街道）、村（社区）工会，其他等。
5、单位地址：按照实际单位所在地填写。 

    6、上一级工会名称：按本单位工会组织隶属关系填写。 

    7、工会名称：填写本单位工会组织全称。 

8、建会时间：只能是连续6位数字。例：198808（年月）。
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