附件一
有关说明

注一：家庭人均月可支配收入=（家庭总收入-所得税-五险一金）÷12÷家庭共同生活人口数（与总收入人口保持一致）。
注二：当地最低生活保障标准，以当地设区的市政府公布的最新标准为准。
注三：遭受突发事件、意外伤害、重大疾病及其他原因导致生活困难的职工家庭，是指“因交通事故等意外事件,造成重大人身伤害,责任赔付不能及时到位或无责任赔付方的家庭”、“家庭成员突发重大疾病等原因,而产生数额过大的救治费用,导致基本生活暂时出现严重困难的家庭”、“因发生自然灾害或重大安全事故造成重大人身伤害或住宅、家庭生活必需用品损毁严重,导致基本生活暂无着落或暂时出现严重困难的家庭”。
注四：农民工家庭成员无法提供收入证明的按当地最低生活保障标准计算办法执行。
注五：公示内容应包含户主姓名、家庭成员（可以不公示成员姓名、就业单位或就读学校，但要公示与建档职工的身份关系和就业或就读现状）、收入来源构成及困难情况等。
申报的基层工会必须公示。县（区）总工会和市总工会是否公示由市总工会确定。
注六：建档申报材料
（一）初次申请建档
1.查看申请填写的《困难职工档表》（增加职工本人承诺内容，或包括全总表格全部内容且增加了承诺内容和当地内容的表格），留存复印件，具备条件的把表格拍成照片上传帮扶系统。
2.查看申请职工身份证、家庭户口本原件，留存复印件（含家庭成员），具备条件的把原件拍成照片上传帮扶系统。
3.查看加盖支付单位公章的收入证明，留存复印件，具备条件的把原件拍成照片上传帮扶系统。
4.查看致困原因证明材料，包括与致困有关的低保证、住院治疗结算单、残疾证等原件，留存复印件，具备条件的把原件拍成照片上传帮扶系统。
5.记录留存银行卡（会员卡）卡号。
（二）在档申请救助
只需向县区帮扶（服务）中心，提交填写清楚且手续完备的《在档困难职工申请救助表》（见样表）。
在档困难职工申请救助表应包括并填写清楚：家庭困难减轻或加重现状（收入增加或减少状况）及其原因和帮扶救助意向，家庭住址、联系电话、银行卡等家庭有关情况有无变化，本人诚信承诺，所在单位或社区（街道、乡镇）工会签署意见并加盖公章。
县区帮扶（服务）中心要对《在档困难职工申请救助表》进行核查。
附件二
在档困难职工申请救助表（样表）
	在档困难职工
姓  名
	
	身份
证号
	
	建 档
年 月
	

	工作单位
	
	地址
	

	家庭基本情况有无变化

	
	无
	有
	具体情况

	住房和地址
	
	
	

	家庭共同生活
成    员
	
	
	

	收  入
	
	
	

	低  保
	
	
	

	就  业
	
	
	

	就  医
	
	
	

	子女就学
	
	
	

	社  保
	
	
	

	联系电话
	
	
	

	登记的银行卡
	
	
	

	私家车
	
	
	

	其他情况
	
	
	

	申请救助
意   向
	
	
	

	
本人承诺
	本人承诺以上所填情况皆真实，愿意接受审核。若隐瞒或弄虚作假，自愿承担责任。
承诺人（签名）                 年  月  日 

	单位工会或
社区（街道、
乡镇）
工会意见
	



承办人签字          （公章+审签人签字）     年 月  日  

	
县（区）
帮扶中心
意   见
	



承办人签字          （公章+审签人签字）     年 月  日

	县（区）
总工会
意   见
	



承办人签字          （公章+审签人签字）     年 月  日 

	备
注
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